VEREJNA VYZVA

k pfihladeni zajemcl o uzavieni pracovni smlouvy

Obec Dasnice, zastoupena Bc. Gabrielou Turnerovou, starostkou obce

vyhlasuje v souladu se zakonem &. 312/2002 Sb. vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista:

urednik obecniho uradu

Druh prdce: urednik

Misto vykonu prace: ‘ Dasnice

Predpokladany datum ndstupu: 1. Fijna 2016 nebo dle dohody

Platova trida odpovidajici druhu prace: PT9

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru: dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.

Dalsi predpoklady: stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

Termin uzavérky prihlasek a misto pro doruceni:  26. za¥i 2016 9:00 h, Obecni ufad Dasnice

PoZadavky organizace:

znalost prace s PC

fidi¢sky prukaz skupiny B

orientace v pravnich normach a dal$ich dokumentech pro uvedeny druh prace
minimaln& dvouleta praxe ve vedeni ugetnictvi pro USC, ptipadné praxe ve vedeni
ucetnictvi podnikatelt

Napln prace:

vedeni Gcetnictvi obce (vyjma mzdové agendy)

vedeni pokladny

vedeni evidence majetku

piiprava podkladi k navrhu rozpoctu, sestavovani rozpoc¢tu a rozpo¢tovych tprav a
zaveére¢ného uctu obce

piifazovani rozpo¢tové skladby k jednotlivym finanénim operacim

zpracovani podkladi pro vymahani pohledavek, vybirani a vymahani mistnich poplatki
pfiprava podkladi pro jednani zastupitelstva obce a jeho vybora

spoluprace pfi zajist'ovani voleb po technické a materialni strance

evidence obyvatel

spisova sluzba

Czech Point

administrativni prace

NaleZitosti pisemné pFihlasky:

jméno, piijmeni. titul zajemce

datum a misto narozeni

statni pfislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zajemce

¢islo ob&anského pritkazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

datum a podpis zdjemce

V piihlasce uved'te kontakt (telefonni ¢islo pfipadné email).



Vyéet dokladi, které zdjemce pFipoji k pFihldsce:

- Zivotopis sudaji o dosavadnich zaméstnanich a o pfipadnych ziskanych odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se ¢innosti v oboru tuéetnictvi

- vypis zevidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 meésice; u cizich statnich uredniki téz
obdobny doklad dosvéd€ujici bezihonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.

- ovéfena kopie dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélavani a dal$i doklady potvrzujici
v zédosti uvedenou dalsi odbornou kvalifikaci

- prohlaSeni uchaze¢e o tom, Ze souhlasi s pouzitim osobnich udaji uvedenych v piihlasce ve
smyslu zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju

Zpusob poddni prihldsky:
- osobn¢ na Obecnim ufadé v Dasnicich
- pisemné na adresu: Obec Dasnice, Dasnice 42, 357 09 Dasnice
- prihlaska bude podéana v zalepené obalce, ozna¢ené: ., Veiejna vyzva — ufednik OU*

BliZ3i informace o pracovni pozici ziskate u Bc. Turnerové G., tel. 352 692 626.
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